REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE TRABAJO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

®
SENA

ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONSEJO REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA REGIONAL

||CODIGO DEPENDENCIA: 100

"PERIODO v 13-11-1979 AL 17-01-1983

CODIGO

SERIE ||SUBSERIE

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

¢]
=
m
»
<

PROCEDIMIENTO
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ACUERDOS
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Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacién, ya que documenta la toma de decisiones,
dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econémicos. Este asunto documental sera fuente de
informacion para futuras investigaciones histéricas sobre el desarrollo administrativo de la entidad. En relacién con lo descrito se
determina conservar en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original. La reproduccion técnica se efectuara bajo
los parédmetros establecidos en el manual de procedimientos para la microfilmacion del SENA.
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CONTRATOS
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Contratos Prestacion de Servicios

20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacion de servicios, que fueron realizados a personas naturales con el
fin de que desempefien actividades como Instructores del los centros de formacion de la Regional SENA. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se conserva en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la
unidad administrativa y por su baja produccién, ya que solo existen ocho (8) unidades documentales.
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Ordenes de Trabajo

20

Este asunto documental hace referencia a las 6rdenes de trabajo por menor cuantia, que se celebraron con la Regional SENA.
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se conserva en su soporte original como muestra representativa del
cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y por su baja produccion documental ya que solo existen cinco (5) unidades
documentales.
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CONVENIOS
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02

Convenios Interadministivos

20

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con el fin de
cooperar en el imiento de funciones inistrativas o de prestar conj servicios que se hallen a su cargo. Teniendo
en cuenta lo descrito en el Decreto 222 de 1983, Articulo 19, Paragrafo 2, que indica "No habré lugar a la terminacion unilateral
prevista en este articulo en los convenios interadministrativos”. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se conserva
en su soporte original como muestra representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y por su baja|
produccion ya que solo existen ocho (8) unidades documentales.
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CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

Este asunto documental posee valores informativos, ya que evidencia la interaccion de la institucion con el ciudadano y las entidades
privadas o estatales. Se determina la conservacion permanente en su soporte original en relacién con lo sefialado en el Decreto N°
410 de 1971 Codigo de Comercio de Colombia, Articulo 54. El tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en el
Decreto N° 410 de 1971 Cédigo de Comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben preservar por un periodo
minimo de diez (10) afios. Ser fuente de consulta para futuras investigaciones histéricas.
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RESOLUCIONES

20

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacién, ya que documenta la toma de decisiones,
dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econémicos. En relacion con lo descrito se determina|
conservar en su formato original para que conformen el archivo histérico como antescedente de las decisiones que han sido tomadas
en la Regional Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original. La|
reproduccion técnica se efectuara bajo los parametros establecidos en el manual de pr imientos para la microfil ion del
SENA.
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